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1 NAVODILA ZA 1ZVAJANJE PLACIL V BUSINESSNET
Za izvajanje placil v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vasim uporabnigkim imenom in geslom, ki
da generirate s pomocjo generatorja enkratnih gesel (z Zetonom). Po vstopu se vam odpre osnovna stran, kjer vam je

na voljo pregled nad vasSimi preteklimi transakcijami.

V izbirnem meniju na levi strani izberite moZnost »PLACILA«. Odpre se vam razsirjeni meni, kjer lahko izbirate med
placili, pregledom zavrnjenih placil in uvozom nalogov.

Slika 1: Osnovni pregled in izbirni meni na levi

. Fregled > Ratuni
BusinessNet Demo - - . (@ % =
M 2 =
UporabmikProdutd RACUNI IN FINANCNI PREGLED
¥ — MOJE BLIZNJICE — PREGLED RACUNOV FINANGNI PREGLED
» Karlice
> Arhiv nalogov Transakcijski in varéevalni =)
racuni
*~ PREGLED
~ Ratuni 5t. raduna Ime raéuna Stanje na rafunu RazpoloZljiva sredstva
Maje ime Predvidena sredstva
" Promet 0123456789 EUR  Transakeijski raun 298700 EUR 311200 EUR O
EUR
» Izpiski 150 XMINg MT94x ..0123456456 EUR Transakcijski racun 1.407,14 EUR 1.407,14 EEE
~ PLACILA
» Domaia |zberite dejanje -
* V fujino .
Depozitni racuni
* Trajni nalogi
» Zavmiena platila Kreditni in drugi racuni +
> Uvoz nalogov Promet =
Transakcije na raunu 5156290000123456789 | Transakcijski run | EUR + | zazadnjih 5 dni:
Datum — Podrobnosti transakcije Inesek Informativno knjizeno
> ARHIV NALOGOV valute lzvirni znesek stanje
» INFORMACIJE 12.08.2006 Zepnina za Klemna -20,00 EUR 312200 EUR
? SPOROCILA 05092006  Vradilo dolga - Majda 32000 EUR 3.436,00 EUR
> MASTAVITVE
09.08.2006 Varéevanje -100,000 EUR 315000 EUR

1.1 DOMACE PLACILO

Za izvedbo domacteda platila izberite moZnost »PLACILA« = »DOMACA« = »UNIVERZALNI PLACILNI NALOGx.
Odpre se Univerzalni placilni nalog (UPN), v katerem morate izpolniti zahtevane podatke o placniku in prejemniku
placila:

- Stevilko va3ega TRR racuna

- Kodo namena placila

- Namen nakazila

- Znesek placila

- Datum placila

- Stevilko ra¢una prejemnika placila

- Ime in priimek oz. naziv prejemnika ter naslov prejemnika

- Referenco prejemnikat

1¢ey primeru placila prejemniku, ki ima racun odprt pri drugi banki, vnesete sklic oz. referenco prejemnika v placilni nalog, prejemnik podatka o namenu placila
ne prejme. Prejemnik bo v svojem izpisku 0z. prometu na racunu videl samo sklic oz. referenco. V primeru, ko pri placilu prejemniku, ki ima racun pri drugi banki, v
placilnem nalogu ne navedete sklica oz. reference prejemnika (npr. vnesete samo SI99), prejemnik prejme v izpisku celoten in nespremenjen podatek o namenu
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Ce imate placilni nalog shranjen v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. V kolikor

imate shranjenega prejemnika, lahko ustrezneda prejemnika izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, oznacena

z rdeco zvezdico, so obvezna. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen Univerzalni placilni nalog na Sliki 2.

Slika 2: Izpolnjen Univerzalni placilni nalog

Plagila > Domaéa > Univerzaini plagilni nalog

UNIVERZALNI PLACILNI NALOG

Predloge
Prejemnik
Status naloga Nov

Tip placila Univerzalni placilni nalog

NALOGODAJALEC
Stevilka ratuna
S156290000123456789 | Transakcijski run | EUR v

D Mujni nalog

+) Referenca placnika

Koda namena Namen nakazila

GDSV Q) e Pladilo storitev
PREJEMNIK
Znesek Datum
EUR 500,00 a 12.09.2018
Raéun Stevilka ratuna
Transakcijski | * SI56  290000123456789 O =
Referenca prejemnika
Sl - 0o 145-2012
Maziv Maslov
Janez Novak * Testna ulica 10
4 Konéni prejemnik placila
Shrani prejemnika D Shrani prediogo D Ime
[ Shrani in novo » ] lShrani > ] [ Izhod > ]

SO =,

- a

- a

4+ Spremeni podatke o placniku
*
Kraj
* Ljubljana =
+)

placila (npr. Placilo racun st. 1). Pri internih placilih (z racuna pri UniCredit Bank na racun pri UniCredit Bank) pa se prenese podatek o sklicu oz. referenci in

namen placila.
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Izpolnite lahko tudi necbvezna polja:
- Referenca placnika
- Spremeni podatke o placniku
- Koncni prejemnik placila

Ko je placilni nalog izpolnjen, imate na voljo naslednje moZnosti:
- Zizbiro »SHRANI IN PODPISI« boste platilni nalog placali.
- Z izbiro »SHRANI IN NOVO« boste placilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV« in ustvarili nov nalog za
naslednje placilo.
- Zizbiro »SHRANI« boste placilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV«.
- Zizbiro »IZHOD« boste zapustili placilni nalog in ga ne boste shranili.

Ce Zelite shraniti novega prejemnika ali predlogo, pred tem izberite opcijo »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI
PREDLOGO«.

Placilni nalog podpiSete oz. potrdite z enkratnim geslom, ki ga generirate z vasim Zetonom s pomocjo 4-mestne PIN
kode.

1.2 PLACILO V TUJINO

Ce Zelite izvesti platilo v tujino, kliknite na »PLACILA« = »V TUJINO« = »CAROVNIK ZA PLACILO V TUJINO«. Izpolnite

zahtevane podatke o placniku in o prejemniku placila. Izpolniti morate dva (2) obrazca.

Na 1. obrazcu izpolnite:
- Tip placila
- Stevilko vadega TRR racuna (Racun v breme)
- Stevilko ra¢una prejemnika placila
- Kodo drZave
- SWIFT / BIC banke prejemnika®
- Valuto

- Znesek

Ce imate placilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Ce imate
shranjeneda prejemnika, ga lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, oznacena z rdeco zvezdico, so obvezna.

Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen prvi obrazec na Sliki 3.

2 Za SEPA placila vnos SWIFT (BIC) kode ni obvezen, ker se izpolni samodejno v 0zadju glede na vpisan IBAN. Za ostala placila je vnos kode obvezen.
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Slika 3: Prvi obrazec carovnika za placila v tujino

Pladila > Viuine ® Carownik za pladilo v tujing

CAROVNIK ZA PLACILO V TUJINO o
Predioge Najemnina - o]
Tip placila Carovnik za placilo v tujino - =
Ratun v breme 5156290000123456789 | Transakciski run | EUR - *
Lastnik ratuna Janez Demo
Prejemnik - (@}
IBAM J Account No v ®) | ATE11904300234573201 *
Ragun v dobro @] M
Banka prejemnica ©
Koda drfave v AT + (O} AVSTRIA
SWIFT / BIC " BKAUATWW o i) UniCredit Bank Austria AG
Valuta v EUR * {3 EUR Evro
Znesek W 25,00
e

Ce je obrazec izpolnjen pravilno, se gumb »NADALIUJ« obarva rdefe, kar vam omodoc¢a nadaljevanje vnosa na
naslednjem obrazcu.

Na 2. obrazcu izpolnite podatke o prejemniku:

Naziv prejemnika

Naslov prejemnika

Kraj prejemnika

DrZavo prejemnika

Datum placila

Stro3ki (SHA / deljeni stroski; BEN / prejemnikovi stro3ki; OUR / placnikov stroski)®
Namen nakazila

Referenco prejemnika

Ce imate placilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Ce imate
shranjeneda prejemnika, da lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«. Vsa polja, oznacena z rdeco zvezdico, ter
»NAMEN NAKAZILA« in »REFERENCA PREJEMNIKA« so obvezna.

Ko je placilni nalog izpolnjen, imate na voljo razli¢ne moZnosti:

- Z izbiro »SHRANI IN PODPISI« placilni nalog placate.
- Z izbiro »SHRANI IN NOVO« placilni nalog shranite v »PODPIS NALOGOV« in ustvarite naslednje placilo.
- Z izbiro »SHRANI« placilni nalog shranite v »PODPIS NALOGOV«.

3 platnik vpide izbrano vrsto stroskov (OUR, SHA ali BEN), ki doloca platnika strodkov v zvezi s platilno transakcijo. Oznaka SHA je obvezna v primeru platila v
katerikoli valuti v okviru Evropskeda gospodarskega prostora (drzave clanice EU, Islandija, Norveska, Liechtenstein).
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- Z izbiro »IZHOD« zapustite placilni nalog in da ne boste shranili.

- Z izbiro »NAZAJ NA CAROVNIKA« se vrnete nazaj na prvi obrazec placevanja v tujino.

Ce Zelite shraniti noveda prejemnika ali predlogo, pred tem oznacite »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI PREDLOGO«.
Placilni nalog podpiSete oz. potrdite z enkratnim geslom, ki ga denerirate s svojim Zetonom s pomocjo 4-mestne PIN

kode. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen drugi obrazec na Sliki 4.

Slika 4: Drugi obrazec carovnika za placila v tujino

Flagtila > SEFA > SEPA plagilo v tujino
SEPA PLACILO V TUJINO ke
Predioge - @
Status naloga Nowv
Tip platila SEPA kreditno plagilo v tujino
Racun v breme 5156290000001915995 | - | EUR - = Q@
Lastnik raéuna TERME EATEZ D.D. CATEZ OB SAVI
ID nalogodajalca '@' Fiziéna oseba ':::' Pravna ozeba i)
Prejemnik - [
Prejemnik v/ MNajemodajalec e
Naslov w/ Birmengasse 52 e
Kraj W 9020 Klagenfurt am Wirthersee L
DrZava prejemnika v AT = 1 AVSTRWA i)
Ratun {IBAN) v ATEL 1904 3002 3457 3201 . . ) ) . . . :
SWIFT /BIC " BEAUATWW (@] i) UniCredit Bank Ausiria AG
ID prejemnika ®) Fizitna oseba O Pravna oseba i) &
Valuta EUR Evro
Znesek W 25,00 * Datum 17.09.2018 = -
Stroski w
Referenca prejemnika E2E i)
Mamen nakazila " MNajemnina &) &
Referenca prejemnika " MNajemnina
Potrdilo o pladilu +
Shrani prejemnika [ Shrani predloge [ ] Ime +
[Shrani in nove » ] [ Shrani » ] [ Izhod » ] [ MNazaj na Earovnika » ]
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1.3 TRAJNI NALOGI

Ce Zelite odpreti nov trajni nalog, izberite »PLACILA« > »TRAJNI NALOGI« > »DOMACI TRAINIK«. Odpre se obrazec za

odprtje novegda trajnega naloda, v katerem izpolnite zahtevane podatke o placniku in o prejemniku placila:

Tip placila

Zaletni datum
Kon¢ni datum
Frekvenco placevanja
Stevilko vadeda TRR racuna (Racun v breme)
Racun prejemnika
Referenco prejemnika
Naziv prejemnika
Naslov prejemnika
Kraj prejemnika
Znesek

Informacije

V'sa polja, oznacena z rdeco zvezdico, so obvezna. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen obrazec na Sliki

5.

Ce imate placilo shranjeno v predlogah, lahko ustrezno predlogo izberete s seznama »PREDLOGE«. Ce imate

shranjeneda prejemnika, da lahko izberete s seznama »PREJEMNIK«.

Ko je placilni nalog izpolnjen, imate na voljo razli¢ne moZnosti:

Z izbiro »SHRANI IN PODPISI« boste placilni nalog placali.

Z izbiro »SHRANI IN NOVO« boste placilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV« in ustvarili nov nalog za
naslednje placilo.

Z izbiro »SHRANI« boste placilni nalog shranili v »PODPIS NALOGOV«.

S klikom na »IZHOD« boste zapustili placilni nalog in da ne boste shranili.

Ce Zelite shraniti noveda prejemnika ali predlogo, pred tem oznacite »SHRANI PREJEMNIKA« ali »SHRANI
PREDLOGO«.

Placilni nalog podpiSete oz. potrdite z enkratnim deslom, ki ga denerirate s svojim Zetonom s pomocjo 4-
mestne PIN kode.
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Slika 5: Obrazec za odprtje trajnega naloga

Pledila > Trajninzlegi > Domadi trajnik

Lastnik ratuna

Prejemnik

Racun

Referenca prejemnika
Maziv

Maslov

Kraj

Znesek

Informacije

Shrani in podpigi »

Shrani prejemnika [_]

TERME GATEZ D.D. CATEZ OB SAVI

- a

Transakcijski - * SI56 029220012208609 = O

12 * 2101338770514 *

DELO d.d. ¥

Dunajska &

Ljubljana

2,93 * EUR

Delovna navodila| x|
Shrani predioge [ ] Ime Delo +

lshrani in novo » ]

[ Shrani » ] [ Izhod > ]

ODPRTJE NOVEGA TRAJNEGA NALOGA " .
Predioge Delo - 9]
Status naloga Nov
Tip placila Navaden trajnik v
Zatetni datum 18.08.2018 o)

Konéni datum 18.09.2019 o
Mesec Day
Frekvenca Meseéno | * |izber mesec - 15 -
Procesiranje v primeru
nedelovnih dni
'@' standardno (en delovni dan prej, e je na ta dan sobota, nedelja, praznik ali drug dela prost dan)
Racun v breme 31562090000001915995 | — | EUR -+ W a4

1.4 ZAVRNJENA PLACILA

Za pregled zavrnjenih placil izberite moZnost »PLACILA« = »ZAVRNJENA PLACILA«.

Za pregled morate izpolniti:

- Stevilko vaseda TRR racuna (Racun v breme)

- Promet (obdobje pregleda)

- Odlivi/prilivi
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Po vnosu vseh zahtevanih podatkov kliknite na »ISKANJE« in odprl se bo seznam zavrnjenih placil. Seznam lahko
izvozite s klikom na gumb »1ZV0Z« pod seznamov zavrnjenih placil. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomaoc izpolnjeni

obrazec na Sliki 6.

Slika 6: Pregled zavrnjenih placil

Pladila » Zawmnjena pladila

~ e @)
SEZNAM ZAVRNJENIH PLACIL HOFS

Izbrani racun 5156290000123456789 | Transakcijski run | EUR -

Promet ® |15 - za zadnjih (Stevilo dni)

Od Do
O [17.09.2018 [fil  17.09.2018 i
Odlivi/prilivi Vse -
Vet iskalnih kriterijev +

=z

 Datum Podrobnosti transakcije Razlog zavrnitve Inesek Val
zavrnitve
17.09.2018 RTV Slovenija Kelodvorska 2 1000 Nezadostno stanje na ratunu 11,00 EUR
Ljubljana Prizpevek za marec
17.09.2018 Telekom Cigaletova 15 1000 Ljubljana Nezadostno stanje na ratunu 2356 EUR
Plagilo ratuna februar 2010
|zberite dejanje -

lzvoz »

1.5 UVOZ NALOGOV

Za uvoz nalogov izberite »PLACILA« = »UV0Z NALOGOV« = »UVOZ NALOGOV«.
Odpre se obrazec, v katerem morate izpolniti naslednje podatke:

- Vrsto naloga

- Opis

- NaloZiti datoteko za uvoz

- Kodiranje datoteke

- Format datoteke

Ko izpolnite vsa zahteva polja, kliknite na gumb »START« in odprl se bo predled paketov. Tukaj se odlocite, katere
pakete Zelite potrditi. Potrdite jih tako, da jih oznaCite in v izbirnem meniju pod tabelo izberete »POSLJI V PODPIS
NALOGOV«. Naloge lahko is¢ete tako, da na obrazcu »PREGLED PAKETOV« izpolnite potrebne kriterije iskanja in
kliknete »I5Cl«.
Izpolnite lahko eneda ali ve¢ od spodnjih kriterijev:

- Status

- Vrsto naloga

- Znesek
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- Datum uvoza

- Podrobnosti o paketu

Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen obrazec na Sliki 7 in 8.

Slika 7: Uvoz naloga

Flatila > Uwvoz nalogov > Uwoz nalogov

UVOZ NALOGOV

Vrsta naloga Domace placilo -
Opis Delovna navodila
Datoteka za uvoz GM\Business nef\Business net.dotx Browse...
Kodiranje datoteke Univerzalno (UTF-8) -
Format datoteke SEPA (IS0 XML) - i
Slika 8: Posiljanje naloga v podpis
Pladila = Uvoz nalogov
PREGLED PAKETOV Wy a
Status Uvoz -
Vrsta naloga Vse -
Skrij iskalne kriterije =
Od Do
Znesek i)
Od Do
Datum uvoza |.=| |.=|
Podrobnosti o paketu i)
@
5 Status ¥rsta placila Datoteka za Vrsta Datum Inesek Mapake # Za podpis
D Sprememba UVOZ Format uvoza Povzetek St. nalogov
Opis
1% Vprpravi Domade pladilo Uwozi 06.09.2006 21,11 3 3 i
Da testdescri... MultiCash format ~ 08:21:36 985356 50
[ Za podpis Settlement order Unvozi 06.09.2006 211 0 1 jing
Da testdescri... CSV - Securities 08:21:36 985356 1
Instructions

Izberite dejanje
Poslji v podpis nalogov
Vrni v pripravo
Izberi vse

Odznati vse
Obrni izbor

Ponastavi razvricanje
Filter

prijavili: 17.09.2018 11:07:12 CET

17.08.2018 12:20:52 CET




74 UniCredit Bank

2 PODPIS NALOGOV
Za podpis shranjenih placil in nalogov v izbirnem meniju na levi strani izberite moZnost »PODPIS NALOGOV«.
V obrazcu, ki se odpre, lahko posamezne naloge in placila iSCete glede na kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu:
- Status
- Tip placila
- Stevilka vaeda TRR racuna (Racun v breme)

- Datum
- Oznadi vrsto transakcije

Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite gumb »15C1«. Gumb »PONASTAVI ISKANJE« vam omodgoca ponoven vnos kriterijev.

S potrditvijo »I5Cl« se pod obrazcem odpre seznam nalogov in placil, ki ¢akajo na podpis.

Slika 9: Podpis nalogov — izbirni meni in iskalnik nalogov

Businesshet N , \ , ? =
PODPISOVAMIE HALOGOV IN OBRAZCEY ¥ S
UporabnilProdukt
% wex MOUJE BLIZHUICE - :
¥ BiZnjice do vaiih najpog... Siatus 1= T
¥ Pod Tip platda W= pakat -
» Domaca pladila - f Eakanj.. Rafun v breme = Mt
* Promet po karticah od do
¥ Univerzalni pladilni nalo..
Diatum = =
» Pladile v tujing - -
» Ak naloaow Transakaijs Me prikaZi transakeij, ki sem jih 22 podpisal
¥ |zmicki '-.-";213 Prikadi 2 tranzakeije, 2a katzre imam pechlastio 23 podpis.
» PREGLED Vet iskalnih kriterijev +
> PLACILA =
| 125 » i | Ponastaviiskanjz » '
* KARTICE
> PODPIS HALOGOV

* VARCEVAHUA IN MALOFEE
* HARCCILA BAMNKI

» ARHIV HALOGOV

» INFORMACIJE

> SPOROCILA

> MASTAVITVE

2.1 PODPIS S FIZICNIM ZETONOM

Nalog, ki ga Zelite podpisati, oznacite. Podpis placilnega naloda s fizicnim Zetonom poteka v dveh korakih.
1. Najprej z enkratnim deslom, ki da denerirate s svojim fizicnim Zetonom, ustvarite avtentikacijsko kodo. V
polje z imenom »Geslo« vtipkajte geslo dgenerirano z fizicnim Zetonom in kliknite na »Ustvari avtentikacijsko

kodo«. Primer je prikazan na Sliki 10.
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Slika 10: Ustvari avtentikacijsko kodo

Status & Tip placila Rafun v breme Valuta Datum Inesek Valuta
P. Podatki
[% Za podpis Univerzalni placilni nalog 015 EUR 03.06.2019 1700 EUR 0
xx S1562900
Izberite dejanje v e @msvan 10d1

Stevilo nalogov na vasem seznamu za podpis: 1. Datum/Eas: 03.06 2019 12:17:06

Skupni znesek v breme za izbrane naloge (11 -17.00 EUR

Geslo suan ul

Ustvari avtentikacijsko kodo >

2. Aktivacijska koda se pokaZe poSevno, kot je na Sliki 11 prikazana koda »unusly«. Ustvarjeno kodo vtipkate v

polje “Geslo” in kliknite na “PodpiSi in poslji”. S tem je vas placilni nalog podpisan.

Slika 11: Vnesi avtentikacijsko kodo

Status &Tip pladila Rafun v breme Valuta  Datum Inesek Valuta
P. Podatki
[ Za podpis Univerzalni plagilni nalog _..01550 EUR 03.06.2019 1700 EUR 0
o 5156290
zherite dejanje v lE”ElStran 1od1

Stevilo nalogov na vaSem seznamu za podpis: 1. Datumféas: 03.06.2019 13:.09:17

Skupni znesek v breme za izbrane naloge (13 -17.00 EUR

UnUS 1y

Geslo

Podpisi in poslji » Preklizi »
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3 ARHIV NALOGOV

Za pregled vseh nalogov v BusinessNet-u, v izbirnem meniju na levi strani izberite »ARHIV NALOGOV«. Tukaj so vam
na voljo placila in nalogi, ki so bili podpisani, preklicani, knjiZzeni ali zavrnjeni.

V abrazcu, ki se odpre, lahko posamezne naloge in placila iS¢ete glede na dolocene kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu:

- Status naloga

- Tip naloga

- Racun v breme (Z racuna)
- Datum

- Promet

- Racun prejemnika

- Znesek

- Namen nakazila

Ko izpolnite Zelene kriterije, potrdite izbiro »I5Cl«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI ISKANJE« in
ponovno vnesite kriterije. Ce Zelite videti podrobnosti posamezneda placila ali naloda, kliknite na ustrezen zapis na
seznamu. Pri izpolnjevanju vam je lahko v pomoc izpolnjen obrazec na Sliki 11.
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Slika 12: Arhiv nalogov

Arhiv nalogaov

- 2
ARHIV NALOGOV W@ &S
Status naloga Wi -
Tip naloga Wi -
Z racuna Vsi -
Datum Datum in éas pogiljanja -

Za zadnjih (Stevilo dni)

Promet ® 30 -
Od do
O [18.08.2018 ffil [17.00.2018 i

Skrij iskalne kriterije -
Racun prejemnika

Od do
Znesek

Mamen nakazila

result max. 20000 lines D

m Ponastavi iskanje »

Status - Datum in cas Tip naloga Z ratuna Valuta Datum Inesek Valuta
naloga
Ma racun
[% Podpisan 17.09.2018 Prekiici Plagilni nalog ..D001915995 EUR 20122017 -3.637.150,00 EUR
BHN-02
11:05:05 Posebni financni urad 515601 1008581000030
[ Podpisan 14.02.2018 SEPA DD zahtevek ...0001915995 EUR 14.02.2018 4999900 EUR
09:54:23 PRIVATE SALES EE S.R.0. 5156290000101366735
[ Podpisan 14.02.2018 SEPA DD zahtevek ...00D1915995 EUR 14.02.2018 100,00 EUR
09:46:16 Andoljfek AnZe S5156290000000118391

Ponastavi razvriéanje ﬂ > @mstran 10d 1

4 PREGLED

V izbirnem meniju na levi strani izberite »PREGLED«, kjer vam je na voljo pregled nad stanjem in prometom na vasih

racunih in karticah ter vpogled v izpiske.

4.1 RACUNI

V izbirnem meniju na levi strani izberite »PREGLED« = »RACUNI«. Odpre se pogled »RACUNI IN FINANCNI PREGLED«.
V zavihku »PREGLED RACUNOV« vidite stanje in razpoloZljiva sredstva na vasi racunih, vae depozitne in kreditne
rafune in njihovo knjigovodsko stanje. Pod vsemi racuni vidite promet po transakcijskih racunih. Ce kliknete na

posamezen racun v tabeli, se vam izpiSejo podrobnosti racuna.
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Slika 13: Pregled racunov

Fregled = Rafuni

RACUNI IN FINANCNI PREGLED ek a
PREGLED RACUNOV FINANCNI PREGLED

Transakcijski in varéevalni =)

racéuni
t. rauna Ime racuna Stanje na racunu RazpoloZljiva sredstva
Moje ime Predvidena sredstva
0123456789 EUR Transakcijski radun 2987.00 EUR 3.112,00 EUR
EUR
...0123456456 EUR Transakcijski ratun 140714 EUR 1.407 14 EUR
EUR
Izberite dejanje -

Depozitni rauni =)

5t. raéuna Ime racuna Knjigovodsko stanje
Moje ime
0123123789 EUR Diepozitni racun 500,00 EUR @
Izberite dejanje -

Kreditni in drugi ratuni -]

it ratuna Ime ratuna Knjigovodsko stanje
— Maoje ime
0123789789 EUR 156,00 EUR
Izberite dejanje -
Promet =
Transakcije na ratunu S156290000123456789 | Transakcijski run | EUR ~ | za zadnjih 5 dni:
Datum — Podrobnosti transakcije Inesek Informativno knjiZeno
valute lzvirni znesek stanje
12.08.2006 2epnina za Klemna -20,00 EUR 312200 EUR
05.09.2006 Vratilo dolga - Majda 320,00 EUR 343600 EUR
09.08.2008 Varcevanje -100,00 EUR 3.150,00 EUR

V zavihku »FINANCNI PREGLED« si lahko izvozite CVS datoteko stanj po vadih racunih. Za izvoz datoteke morate
izpolniti:

- Racun, za katereda Zelite izvoz datoteke

- Valuto racuna

- Valuto, v kateri Zelite prikaz

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »0SVEZI«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno
vnesite kriterije.

Ko kliknete na »0SVEZI«, se v tabeli izpidejo vsi vadi racuni, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite
na »lZVOZl«.



74 UniCredit Bank

Opcija »PRERACUNAJ IZBRANE« vam pri racunih v razli¢nih valutah omogo&a preracun skupne vsote vseh racunov v

eno izbrano valuto.

Slika 14: Financni pregled

Pregled = Racuni

RACUNI IN FINANCNI PREGLED

PREGLED RACUNOV FINANCNI PREGLED
Vse

Valuta EUR Evro

PrikaZi v valuti DKK Danska krona

[ Osvedi » ] [Punastavi > ]

St. racuna Ime racuna

D Maje ime
J ...0123456789 EUR Transakcijski  Transakcijski racun
|:| 0123456739 EUR Transakcijski  Transakcijski racun
|zberite degjanje -

Skupaj v izbrani valuti 0,00 DKK 0,00 DKK

Za preracun je uporabljen srednji teéaj banke. Preracun je informativne narave in za banko ni zavezujot.

[ Preratunaj izbrane » ] [ Izvozi » ]

i ?' % I:j.'l

Stanje na racunu

2.987,00

2.957,00

0,00 DKK

EUR

EUR

4.1.2 PROMET PO RACUNIH

Izklju¢no za pregled prometa po racunih kliknite na »PREGLED« = »RACUNI« > »PROMET«. Tukaj lahko izvozite CVS
datoteko podrobneda pregleda transakcij po izbranem racunu. Za izvoz datoteke morate izpolniti:

- Zeleni rafun ( Promet po rafunu)
- Za obdobje
- Odlivi / prilivi

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »0SVEZI«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno

vnesite kriterije.

Ko kliknete na »OSVEZI«, se v tabeli izpidejo vse transakcije, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite

na »lZVOZl«.
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Slika 15: Promet po racunih

Pregled > Rafuni > Promet
PROMET PO RACUNIH
Promet na ratunu S156290000123456789 | Transakcijski run | EUR
Za obdobje ® 15 dni
Ood do
() 20.00.2018 20.09.2018 —
':::' Od zadnjega papimega izpiska
Cdlivifprilivi Vse
Vet iskalnih kriterijev +
Datum Podrobnosti transakcije Inesek
valute lzvirni znesek
04.09.2006 Makup kuhinjskih elementov -600,00
13.08.2006 Nakup opreme -250,00
09.03.2006 Vartevanje -100,00
30.05.2006 Placilo goriva -45.00
03.09.2006 Makup Spar -36.00
Izberite dejanje
Vsota izbranih fransakcij v dobro {2 1.245,00 EUR
Vszota izbranih transakcij v breme {(8) -1.073,00 EUR
Vsota izbranih transakci] {10) 172,00 EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

-

Informativno knjiZeno
stanje

3.116,00

2.872,00

3.150,00

2.827,00

3.716,00

& &

EUR
EUR
EUR
EUR

EUR

Stran 1 od 2 E“El

4.2 KARTICE

Za pregled po karticah kliknite na »PREGLED« = »KARTICE«. Tukaj vam je na voljo pregled nad vsemi vasimi

poslovnimi karticami. Ob kliku na ustrezno kartico v tabeli se vam pokaZejo podrobnosti kartice.
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Slika 16: Pregled nad karticami

Fregled > Kartice
KARTICE &S

Pregled debetnih kartic —)

5t. kartice Status Kartica Lastnik kartice
1285 20000 2000 0002 Maestro Janez Demo @
|zberite dejanje -

Pregled kreditnih kartic -

St. kartice Status Kartica Lastnik kartice Limit Valuta
& Prosti Llimit
1285 X000 2000 0003 MasterCard Janez Demo 1.000,00 EUR @
1.000,00
|zberite dejanje -

MNastavitve kartic »

4.2.1 PROMET PO KARTICAH

Izklju€no za pregled prometa po karticah kliknite na »PREGLED« = »KARTICE« > »PROMET«. Tukaj lahko izvozite
CVS datoteko podrobneda pregleda transakcij po izbrani kartici. Za izvoz datoteke morate izpolniti:

- Zeleno kartico ( Promet po kartici)

- Status transakcije

- Za obdobje

- Odlivi / prilivi

Ko izpolnite vse kriterije, kliknite na »0SVEZI«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in ponovno

vnesite kriterije.

Ko kliknete na »OSVEZI«, se v tabeli izpigejo vse transakcije, ki ustrezajo vnesenim kriterijem. Za izvoz datoteke kliknite
na »lIZV0Zl«.

Za poslovno Visa kartico so v BusinessNet-u mesecni izpiski v meniju »PREGLED« = »IZPISKl«.



74 UniCredit Bank

Slika 17: Promet po karticah

Pregled > Kartice > Promet

PROMET PO KARTICAH

Promet po kartici

Priliviodiiv Ve
Vec izkalnih kriterijev +
= Datum tr. Dpis transakcije

Datum knj.
22.06.2006 Placilo rauna - Optika
22 062006
22.06.2006 Placilo storitev - Airlines
22 062006

|zberite dejanje

Knjifen znesek

Vsota izbranih transakeij v dobro
Vsota izbranih transakci] v breme

Vsota izbranih transakeij

lzvozi »

() 20.09.2018

(0]
(21
(2]

1285 000C X000( 0002 | Debetna kariica

Status transakcije KnjiZzene transakcije
Za obdobie (ONN] - zadnjih dni
od do

ffil  20.00.2018 ml

Inesek Valuta
-100,00

-310,00

0,00 EUR
-410,00 EUR
-410,00 EUR

Knjizen znesek
=100,00

-310,00

2k

Valuta

EUR

EUR
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4.3 IZPISKI

4.3.1 1ZVOZ I1ZPISKOV V XML FORMATU

1. Zapregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vasim uporabniskim imenom in
deslom, ki ga generirate s pomocjo generatorja enkratnih gesel (z Zetonom).

2. Zaizvoz izpiskov v formatu XML kliknite na »PREGLED« = »IZPISKI XML IN MT94X« = »IZPISKI XML IN
MT940«.

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeca polja:
- 73
- Racun
- Obdobje izpiskov
- Katere izpiske Zelite oz. ne Zelite vkljuciti

4. Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite na »ISCl«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in
ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »ISCl« se pod obrazcem izpie tabela z izpiski.

5. 0Oznacite izpisek, ki ga Zelite izvoziti in izberite format izpiska ki ga Zelite izvoziti (ISO XML) ter kliknite na

»PRENESI«. Odpre se vam prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« zacne prenos izpiskov.

Slika 18: 1SO XML izpiski

BusinessMet Pregled = lzpiski IS0 XMLin MTO4x = Izpiski ISO XML in MTO40

Upocrabnik/Produkt |Z P l SK' MT940 % =
> --- MOJE BLIZNJICE -
~ PREGLED Za: -
» Ratuni Ratun Vse -
¥ Kartice od Do
» Moji dokument Izpiski 22112018 22112018
v lzpiski 150 XML in MT94x [ 1zkijuéi izpiske, ki so Ze bili preneseni
* lzpiskd IS0 XML in MTS40 D Izberi vee izpiske na seznamu
= Sprotna stanja MT942
> PLACILA
> KARTICE
> PODPIS NALOGOV Stevilka n—.!Euna Valuta SWIFT/BIC §t. izpiska « Datum izp. MNazadnje preneseno
> VAREEVANJA IN NALOFBE D Lastnik racuna koda Ime uporabnika
> NAROCILA BANKI o
> ARHIV NALOGOV
¥ INFORMACIJE U
> SPOROCILA
> NASTAVITVE
|zberite dejanje -

Prenesi izbrane izpiske v formatu:

180 XML (camt.053.001.02) - [ zdruzeni prenos

[ Prenesi » ] [ Shrani nastavitve kot privzete »
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Slika 19: Prenosno okence

Q Beleika: Prenesi

1. korak:

Kliknite na povezavo, da zafnete prenos.

2, korak:

Shranite datoteko v Zelieno mapo.

4.3.2 1ZVOZ DNEVNIH IZPISKOV MT940

1. Zapregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vasim uporabniskim imenom in
deslom, ki da generirate s pomocjo generatorja enkratnih gesel (z Zetonom).

2. Zaizvoz izpiskov v formatu XML kliknite na »PREGLED« = »|ZPISKI XML IN MT94X« = »IZPISKI XML IN
MT940«.

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeca polja:
- 73
- Racun
- Obdobje izpiskov
- Katere izpiske Zelite oz. ne Zelite vkljuciti

4. Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite na »I5Cl«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in
ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »ISCl« se pod obrazcem izpise tabela z izpiski.

5. Dnevni izpiski se prikaZejo le v primeru, da imate na izbran datum transakcije oz. promet po izbranem racunu.

6. Vprimeru, da Zelite izvoziti le zaCetno in kon¢no stanje na dolocen datum, oznacite ustrezen izpisek in kliknite
zqoraj desno na ikono za izpis v PDF format datoteke.

7. V primeru, da Zelite izpisek prometa na doloc¢en datum, potem na seznamu izpiskov, ki se vam prikaZze,
dvakrat kliknite na Zeleni izpisek, da se vam izpiSejo transakcije na to¢no dolocen datum, potem pa kliknite
na ikono za izpis v PDF format datoteke. Dnevni izpisek lahko natisnete s klikom na ikono tiskalnika zgoraj

desno.
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Slika 20: Izbirni meni in meni za iskanje dnevnih izpiskov

Pregled > Izpiski IS0 XML in MT84x > Izpiski ISO XML in MT240

BusinessNet IZPISKI MT940 & s
= Upocrabnik/Produkt

Za -

> -— MOJE BLIZHJICE --- Radun Vse -
v PREGLED od Do
Izpiski: 10.02.2018 11.03.2018
* Ratuni [ 1zkijugi izpiske, ki so Ze bili preneseni
* Kartice |:| Izberi vse izpiske na seznamu

* Maji dokumenti 15> |

» |zpiski IS0 XML in MTS94x

® |zpiski 150 XML in MT240 Ni podathov
* Sprotna stanja MT942 Shrani nastavitve kot privzete > |
¥ |zpiski
> PLACILA
> KARTICE

> PODPIS NALOGOV
> VARCEVANJA IN NALOZBE
> NAROCILA BANKI

> ARHIV NALOGOV

> INFORMACLIE

> SPOROCILA

> NASTAVITVE

4.3.3 OSTALE VRSTE IZPISKOV

1. Zapregled izpiskov v spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vasim uporabniskim imenom in
deslom, ki da generirate s pomocjo generatorja enkratnih gesel (z Zetonom).

2. Zaizvoz dolocenih izpiskov kliknite na »PREGLED« = »IZPISKl«. Tukaj poisCete razli¢ne vrste izpiskov.

3. Za prikaz izpiskov morate izpolniti sledeca polja:
- Naslovljen na
- Uporabnik
- Vrsta izpiska
- Obdobje izpiskov

4. Izbirate lahko med sledecimi vrstami izpiskov: Vse vrste izpiskov, Izpiski racunov, Izpiski kartic, Pogodbe,
Vrednostni papirji in Splo3ni pogoji.

5. Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite na »ISCl«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in
ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »ISCl« se pod obrazcem izpi3e tabela z izpiski.

6. S klikom na posamezni izpisek se odpre prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« zacne
prenos PDF formata datoteke. Datoteke si lahko shranite na rac¢unalnik in jih uporabljate za razli¢ne namene.

7. Prenesete lahko tudi vec datotek hkrati s klikom na »IZBERITE DEJANJE« =>»PRENESI ZIP DATOTEKO«.
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8. V primeru, da poslujete s POS terminali, tukaj najdete izpiske POS terminalov v CSV formatu. Ta format

datoteke si lahko shranite na racunalnik in jih uporabljate za razli¢ne namene.

Slika 21: Izbirni meni in meni za iskanje izpiskov

BusinessMet
"= Uporabnik/Produkt

» -— MOJE BLIZNJICE ---
v PREGLED

* Ratuni

T TaTee
¥ Moji dokumenti
~ [zpiski IS0 XML in MT94x
= [zpiski IS0 XML in MT240
= Sprotna stanja MT942
¥ |zpiski
> PLACILA
> KARTICE
> PODPIS NALOGOV
> VARCEVANJA IN NALOZBE
> NAROCILA BANKI
> ARHIV NALOGOV
» INFORMACLIE
> SPOROCILA
> NASTAVITVE

Slika 22: Prenosno okence

ﬁ Beleika: Prenesi

1. korak:

Pregled » lzpisk
IZPISKI o A
Maslovijen na
Uparabnik Podjetnik d.o.o.
Vrsta izpiska Vse
Vs
Dabum Izpiski ratunov 2018 =
|zpicki kartic
m Fonastavi iska
Pogodbe
& Naslovnjen Vrednastni papini Ifne SokuMEnta Opis
[ ha SpioEni pogoii Vetikost (kB)
D Uparabnik T Izpisek_2_28.2 2018.pdf UGB PAKET TRR
1378
O uporabnik 25.02.2018 VISA_28.2.2015_3181 pdf VISA izpisek
1378
Izbwerite dejanje -
2 018 pdf

Kliknite na povezavo, da zaénefe prenos: |zpisek_2_28.2 201

2. korak:

Shranite datoteko v Zeljeno mapo.

Nazaj
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Slika 23: Prenos ZIP datoteke

FPregled = lzpisk

*y =
IZPISKI < &
Maslovljen na
Uporabnik Podjetnik d.o.o. -
Vrsia izpiska Vse -
Od Za
Datum 12.02.2018 12.03.2018
Prenesi ZIP datoteko
Izberi vse
Odznati vse tum Ime dokumenta Opis
Velikost (kB)
Obmi izbor :
022013 Izpisek_2_28.2 2015 pdf UCE PAKET TRR
Fonastavi razvrécanje —
022013 VISA_282.2018_3131.pdf VISA izpisek
Filter
|zberite dejanje -

5 PREDGLED PROMETA PO RACUNIH

Za pregled prometa po racunih spletni banki BusinessNet vstopite v spletno banko z vasim uporabniskim
imenom in dgeslom, ki ga generirate s pomocjo generatorja enkratnih gesel (z Zetonom).

Za izvoz prometa po racunih kliknite na »PREGLED« = »RACUNI« = »PROMET«. Odpre se pregled prometa
po racunih.

Za prikaz prometa morate izpolniti sledeca polja:

- Promet na racunu

- Za obdobje

- Odlivi/prilivi

- Oznacite lahko tudi polje »0d zadnjeda papirneda izpiska«

Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite na »ISCl«. Ce Zelite spremeniti kriterije, kliknite na »PONASTAVI« in
ponovno vnesite kriterije. Po kliku na »I5Cl« se pod obrazcem izpige tabela s transakcijami prometa po
izbranem racunu.

S klikom na posamezno transakcijo se pokaZejo podrobnosti te transakcije, ki se razlikujejo glede na tip
racuna, s katerim je bila narejena. S klikom na »NAZAJ« se vrnete na pregled prometa po racunih.

S klikom na »IZVOZI« se odpre prenosno okence, kjer se s klikom na povezavo v »1. koraku« zacne prenos
CSV format datoteke. Za odpiranje CSV datoteke v programu Excel, prosimo sledite navodilom v poglavju
»Navodila za odpiranje CSV in tekstovnih datotek v Excel.

Izkljuno za pregled prometa po karticah kliknite na »PREGLED« —>»KARTICE« —>»PROMET«. Za izvoz

prometa po karticah sledite enakim navodilom kot za pregled in izvoz prometa po racunih.
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Slika 24: Pregled prometa po racunih

BusinessNet
%3 Uporabnik/Produkt

Pregled > Rafuni > Promet

PROMET PO RACUNIH

¥ -~ MOJE BLIZNJICE -

> Kartice Promet na racunu 5156290000123456739 | Transakcijski run | EUR
» Ariv nalogov Za obdobje ® [15 | oni
~ PREGLED od do
~ Racuni O 104122018 il 10122018 i
* Promet ':::' 0d zadnjega papirega izpiska
¥ Kartice o
Odivi/prlivi Vse
* lzpiski
T PLACILA Vet igkalnih kriterijev +
s o & [
> NAROCILA BANKI
> ARHIV NALOGOV
>
INFDRLiACLJ[ e A0 e e
> SPOROCILA valute lzvirni znesek
» NASTAVITVE 04.09.2006  Nakup kuhinjskih elementov -600,00
13.08.2006 Nakup opreme -250,00
09.08.2006 Varéevanje -100,00
30.08.2006 Platilo goriva -45,00
03.09.2006  Makup Spar 36,00
|zberite dejanje v
Vsota izbranih transakcij v dobro (29 1.24500 EUR
Vsota izbranih transakcij v breme (8 -1.07300 EUR
Vsota izbranih transakcij (10} 172,00 EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

W ?'%&

Informativno knjiZzeno
stanje

3.116,00

2.872,00

3.150,00

287,00

3.716,00

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

Stran 1 od 2 @@

Slika 25: Prenosno okence

3

Belezka: Prenesi

1. korak:

Kliknite na poveravo, da zacnele prenos.  export cav

2. korak:

Shranite datoteko v Zeljeno mapo.

Mazaj
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Slika 26: Podrobnosti transakcije

Pregled > Racuni > Fromet

PROMET PO RACUNIH @k S
Racun S156290009576543210 - EUR, Transakcijski raun
Lastnik raduna Podjetje za proizvod Pohidtva
Datum knjifenja 04.09.2006
Datum valute 04.09.2006
Znesek -600,00 EUR
Podrobnosti transakcije MNakup kuhinjskih elementoy
Slika 27: Pregled prometa po karticah
BusinessMet Pregled > Kartice > Promet . % &
Lo XL =
= UporatesicProdud PROMET PO KARTICAH
¥ - MOJE BLIZNJICE -
» Kartice Promet po kartici 1285 X200 2000 0002 | Debetna kartica -
> Arhiv nalogov Status transakcije Knjizene transakcije -
v PREGLED Za obdobje ® [0 - zadnjih dni
* Ratuni od do
v Kartice O 10122018 ff] 10122018 il
= Promet - "
Priliviodiiv Vse -
¥ |zpiski
T T — Veé iskalnih kriterijev +
>
- ca
> NAROCILA BANKI
> ARHIV NALOGOV
>
I FDR}\?’ACU[ = Datum tr. Opis transakcije Inesek Valuta KnjiZen znesek Valuta
> SPOROCILA Datum knj.
> NASTAVITVE 22 06.2006 Platilo raéuna - Optika 100,00 100,00 EUR
22.06.2006
22.06.2006 Platilo storitev - Airfines 310,00 310,00 EUR
22.06.2006
Izberite dejanje -
KnjiZen znesek
Vsota izbranih transakcij v dobro (03 000 EUR
Vsota izbranih transakceij v breme (23 -41000 EUR
Vsota izbranin transakcij (2) -41000 EUR

lzvozi »
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6 NASTAVITEV OBVESTIL ZA TRANSAKCIJE

Za nastavitev obvestil za transakcije kliknite v levem navidgacijskem meniju na »OBVESTILA« = »TRANSAKCIJE«. V
obrazcu, ki se odpre, lahko nastavite obvestila za transakcije glede na kriterije, ki jih izpolnite na obrazcu.

Za nastavitev obvestil morate izpolniti:
- RazpoloZljivi racuni,
- Zelim, da me obvestite za,

- Ceje znesek,

- Obvestila Zelim prejeti na e-mail.

Dodatno lahko nastavite Se:
- Zelim prejeti zdruZena obvestila za vse transakcije,
- Koda banke,
- Racun,
- Podrobnosti transakcije.

Ko izpolnite potrebne podatke, kliknete na »SHRANI« in pojavilo se bo sporocilo, da je obvestilo bilo shranjeno.

Pregled vseh nastavljenih obvestil vidite, e v levem navidacijskem meniju kliknete na »OBVESTILA«.

\/ obrazcu lahko dolocite, katera obvestila vidite, tako da izpolnite obrazec.

Za pregled obvestil morate izpolniti:
- Vrsta obvestila,
- Status,
- Obvestila.

Ko izpolnite Zelene kriterije, kliknite gumb »ISCl«. Gumb »PONASTAVI« vam omogoca ponoven vnos kriterijev. S

potrditvijo »I5CI« se pod obrazcem odpre seznam obvestil.

Pod prikazano tabelo se pojavi okence »IZBERI DEJANJE«. Tukaj lahko aktivna obvestila dezaktivirate, dezaktivirana
pa lahko aktivirate. Preden obvestilo lahko dezaktivirate ali aktivirate, ga morate oznaciti s klikom na levi kvadratek

ob statusu obvestila. Dezaktivirano obvestilo ima status »Neaktiven«.
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Slika 28: Obrazec za aktivacijo obvestil za transakcije

Businesshlet

3 Uporabnik/Produkt

~ -~ MOJE BLIZNJICE -

» Univerzalni plagilni nalo...

» Domata pladila - V Eakanj...

> Promet po ratunih
» Kartice

> PREGLED

> PLACILA

> E-RACUNI

> KARTICE

> TRADE FINANCE

> PODPIS NALOGOV

> VARCEVANJA IN NALOZBE

> NAROCILA BANKI

> ARHIV NALOGOV

> INFORMACLJE

> SPOROCILA

> NASTAVITVE

~ OBVESTILA
# Prijava v Online b@nko
* Stanje na ratunu
» E-ratun
* Transakcije

* Kolektivno podpisovanje

Obvestila > Transakcie

OBVESTILO O TRANSAKCIJAH

RazpoloZljivi racuni

Lastnik ratuna

Zelim prejeti zdruZena
obvestila za vse fransakcije
Zelim, da me obvestite za:
('}eje znesek

Dodatne nastavitve

Koda banke

Racun

Podrobnosti transakcije
Obvestilo Zelim prejeti na

e-mail:

51562900000
PODJETNIK D.O.O.

padjetnik@podjetje.com

| TRR PAKET BREZSKRENI | EUR - *

Slika 29: Sporocilo ob uspesno nastavljenem obvestilu

" VI Obvestilo je bilo shranjeno.
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Slika 30: Pregled nastavljenih obvestil

Obwestila

PREGLED OBVESTIL oy S
Vrsta obvestila Ve -
Status Vse -
Obvestila [] PrikaZi izbrisane

Status Vrsta obvestila Elektronski naslov Pogostost Veljavno od
] Za rafun Podrobnosti pofiljanja
] Akdiven Transakcije podjetnik@podjetje.com Takoj 04022019
-..00 EUR vse == 1,00
] Axdiven Transakcije podjetnik@podjetje.com Takoj 04022019
-..00 EUR vse == 10,00
|zberite dejanje -
lzbrii
Aldiviraj
Deaktiviraj
lzberi vse
Odznaci vse
Obrni izbor
Ponastavi razvricanje
Filter
7 DODATNO

V izbirnem meniju na levi strani izberite »INFORMACIJE«. Tukaj vam je na voljo:
- Pomoc pri uporabi
- Zgodovina
- Urnik placilneda prometa
- Moj bancni svetovalec
- Kontaktni podatki
- Menjalni tecaj

- Domaca stran UCB

Za pregled prejetih in poslanih sporo¢il v izbirnem meniju na levi strani izberite »SPOROCILA.
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V izbirnem meniju so vam na vam na voljo tudi »NASTAVITVE«. Nastavite si lahko svoje bliZnjice, sploSne nastavitve
in nastavitve spletnega bancnistva. Na vrhu izbirneda menija najdete bliznjice, ki ste si jih nastavili, s klikom na »MOJE
BLIZNJICE«.

8 NAVODILO ZA ODPIRANJE CSV DATOTEK V EXCEL

Izpiske si iz sistemov elektronskega bancniStva lahko izvozite tudi v CSV ali v tekstovni obliki. CSV aobliko si lahko
izvozite iz BusinessNeta za izpiske POS terminalov.

CSV in tekstovno obliko datotek je moZno pretvoriti v pregledno Excel datoteko, po naslednjih korakih:

1. Prijavite se v sistem elektronske banc¢nistva (E-Banka ali BusinessNet) in izvozite Zeljene izpiske v CSV ali
tekstovno datoteko ter izpisek shranite.

2. Odprite prazen Excel dokument in kliknite na »FILE« = »0PEN« = »COMPUTER« = »BROWS«. Z klikom na
»BROWS« iSCete lokacijo v vaSem racunalniku, kam ste shranili CSV ali tekstovno datoteko. Ko jo najdete, jo

oznacite in kliknite na »Open«.

Slika 31: Odpiranje shranjene datoteke 1

-

IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

11 A A T== - EWapTat
Pﬂftf v B I U- H. dA- === &35 [ Merge & Center
Clipboard Font Fa Alignment
Al - fr
A B C D E F G H

=l T LN o W pa e
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Slika 32: Odpiranje shranjene datoteke 2

test - Excel

Open

@ Recent Workbooks E;I Computer

Current Folder
Sites - _L_JnlCredlt Banka Desktop
5|0VenUa dd. Wtriglav = profiles » ZURAM = Desktop

Recent Folders

Desktop
“Wtriglav = profiles » ZURAN » Desktop

Test cases
"WTriglav » skupno_users » Projekti » Financial Sanctions check EG » Test cases

Test cases
K: = Projekti » Financial Sanctions check EG » Test cases

Specifikacija paket final

Account K: = Projekti » eGarancije » 01_Analiza » Business_requirements » Specifikacija paket final

V delu

Kz = Projekti » eGarancije » 01_Analiza » Business_requirements » \ delu

Options

Browse

3. Sklikom na »Open« se vam zaZene »CAROVNIK ZA UVOZ DATOTEK« 0z. »TEXT IMPORT WIZARD«.

4. Z7a uspeSen uvoz datotek, na prvi strani »CAROVNIKA« oznatite »DELIMITED« in kliknite na »NEXT«. Na
drugi strani »CAROVNIKA« oznatite:

— ali »SEMICOLON«, Ce ste datoteko izvozili iz BusinessNeta,

— ali »0THER« in v prazno okence zraven vnesite »#«, Ce ste datoteko izvozili iz E-Banke.

— ali izberite kateri drugi »LOCNIK MED PODATKI« 0z. » angl.: DELIMITER«, &e ste ga pri izvozu podatkov dolotili
drugace. Izbrati morate »LOCNIK MED PODATKI« 0z. » angl.: DELIMITER«, ki ustreza vasi izvoZeni datoteki. V
nasprotnem primeru se izpiski ne bodo pravilno uvozili v Excel.

Potem spet kliknite »NEXT« in potem »FINISH«. S tem bi datoteka morala biti uspesno uvoZena v Excel.
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Slika 33: Carovnik za uvoz datotek 1

Text Import Wizard - Step 1 of 3

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Iriginal data type

hoose the file type that st describes your data:

Beters such as commas or tabs separate each field,
) Fixed width

Start import at row: |1 : File origin:

8582 : Central European [DOS)

|:| My data has headers.

Preview of file \\triglaviprofiles\ZURAN\Desktop\test.bxt.

E are aligned in columns with spaces between each field.

Ime, Priimek,naslov, leto rojstva, jezik
bazaszasza,aaaz883, 238, 38888, 3883888, B8
bbbbbb , bbbbbl, Ebbbbbb , Bbbbbbb, bbbbbb, Bbbbbbbbh
ccocccococcocoo, cocooo, o, COCCo, CoC, CCCCCCoT

PEHHEHNEHHEHNN NN EHHHEHHEEHNE N, KT XX

o e T Joo Jra [

Cancel

Slika 34: Carovnik za uvoz datotek iz BusinessNeta

Text Import Wizard - Step 2 of 3

preview below,

Delimiters

[171ab

Semicalon reat consecutive delimiters as one

gualifier: |"

Data preview

§ delimiters your data contains, You can see how your text is affected in the

Cme, Priimek,naslov, letoc rojstva, Jje=zik
kazazazaza, 2azazaa, 222, 22222, 2aaaaaa, 22
Ebbbbb, BbbbEL, BEbbbEL, BbbbbEE, BbbbblE, EEbbEbbEEL
ccccoccococ, cecoc, oo, CCCCC, CoC, CCCCCoCe

PEMHEMN MMM NN, NN NN |, NN |, NN N

<
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Slika 35: Carovnik za uvoz datotek iz E-Bank

Text Import Wizard - Step 2 of 3 _

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the

Delimiters

[]1ab

[] semicolon reat consecutive delimiters as one;
|:| Comma

gualifier: |° E|
[ space
gther: £

Data preview

Lme Priimek paslow leco rojstwva | jezik A
basasaszasa paazaza paa bazas bazazas  |as

Ebbbbl bbbbbbk pbbbbbb Ebbbbbb Ebbbbb EbbbEbELE

cocococococococ  pococ ot cccoe adata cococococoo

BLHMHHHHHNNNN HNX Lelsislslslalels s d

<

Slika 36: Carovnik za uvoz datotek 2

Text Import Wizard - Step 3 of 3 _

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Column data format
® General

~ ‘General’ converts numeric values to numbers, date values to dates, and
() Text all remaining values to text,

Opse ow  [1]

L Do not import column (skip)

Data preview

Cepersl Cepersl Geperal lCeperal

paslowv leto rojstva | jezik A
Eaz Eaaza Eazaaza REa

EbbEbbE EbbEbbE EbEbbE 2l atadalalada) el o

nda adadadata adadd ccoccoco

PLHHMHHNHKN HHHHEN MHNHHEKE HXH w

Cancel || < Back




